Camara Municipal de Virmond
Estado do Parana
CNPJ: 95.587.689/0001-09 _
Rua Duque de Caxias. n° 50. Centro — CEP: 8§5390-000
Fone: (42) 3618 10 06

APROVOU O SEGUINTE

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 03/2018

SUMULA: Dispée sobre os procedimentos e fixa valores para a concessao
de didrias de viagem e ressarcimento de despesas de deslocamentos a
vereadores e servidores do Poder Legislativo de Virmond, e dd outras
providencias.

Art. 1°. Esta lei, acrescida de seus anexos, institui e regulamenta na Camara Municipal de
Virmond, Iistado do Parani, a concessio de didrias e ressarcimentos de despesas de
deslocamento a Vereadores e servidores.

Pardgrafo unico. As didrias e ressarcimentos serdo autorizados exclusivamente para
deslocamentos eventuais, transitorios, pertinentes as atividades da Camara e em razdo da fun¢ao
ou das atribuicoes do cargo, feitos para localidade diversa da sede ou circunscricao do municipio.

Art. 2°. O valor das didrias serd em conformidade com a Tabela do Anexo I, que é parte
mtegrante desta let.

Art. 3°. A competéncia para autorizacio de didrias é exclusiva do Presidente da Camara, e
no caso em que o mesmo for o solicitante, cabera ao Diretor a competéncia prevista neste
artigo.

Art. 4°. Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que necessitarem
deslocar-se da sede da Cimara Municipal de Virmond, nos casos previstos no art. 1° desta lei,
deverio solicitar didrias de viagem em conformidade com o modelo constante no Anexo 1l
desta lei ¢ uma vez autorizadas pela Presidéncia, fardo jus a percepgio destas para fazer face as
despesas de deslocamento até o destino, alimentacio e estadia, que deverdo ser comprovadas
com apresentacio de cupom ou nota fiscal de hotel em nome do beneficidrio da didria nos casos
de recebimento integral, bem como, para as despesas com locomogao urbana,

Art. 5°. Os Vereadores e servidores deverdo encaminhar com antecedéncia minima de 03
(#rés) dias Uteis, o memorando ao Presidente da Ciamara, solicitando as diarias.

§ 1°. Na solicitacio das didrias os Vereadores ou servidores deverio fazer constar as datas
¢ horarios de saida e retorno das viagens, qual a finalidade ¢ informar se as didrias requeridas
SCrao com pernoite ou Nao.

§ 2°. Aquelas viagens cuja data da solicitacio seja inferior a 03 (#45) dias dteis da viagem,
devem ser justificadas e autorizadas pelo Presidente da Camara, em sendo este o solicitante,
caberd ao Diretor autorizar.
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§ 3° Casos de solicitagio de cancelamento de bilhetes aéreos ou rodovidrios serao
analisados conforme o caso, sendo que, nio existindo justificativa dos motivos que levaram ao
cancelamento, taxas ¢ demais cobrancas serio de responsabilidade do solicitante por meio de
desconto em folha de pagamento.

§ 4°. Em caso de nio apresentacao da comprovacio do pernoite, serd descontado o valor
referente 2 meia didria nos subsidios ou vencimentos do més seguinte aquele aonde deveria ter
apresentado a comprovagao.

Art. 6°. O Vereador ou servidor terd direito ao valor da meia didria quando:

I - quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

IT - no dia de retorno a sede de servico;

II - quando o evento que ird participar custear, por meio diverso, as despesas de
pousada;

IV - quando o Vereador ou servidor ficar hospedado em imével pertencente a Unido, ao
Fstado ou ao Municipio;

V - quando o Vereador ou servidor viajar a servi¢o com retorno no mesmo dia.

VI - quando nio houver comprovacio do pernoite nos termos previsto no art. 4°.

Art. 7°. O pagamento da didria ocorrerd antes da saida do Vereador ou servidor.

Parigrafo unico. Os valores das didrias serdo realizados por transferéncia eletronica ou
depositados em conta corrente ou poupanga, a ser informada pelo solicitante.

Art. 8°. A emissdo da nota de empenho deverd ser realizada previamente antes da saida do
Vereador ou Servidor.

Pardgrafo unico. As despesas de didrias e ressarcimentos deverdo seguir o rito da Lei
Federal n. 4.320/1964: concessao mediante empenho prévio, emissao de nota de liquidacio e de
ordem de pagamento pelo ordenador de despesa.

Art. 9°. Os Vereadores ou servidores deverdo apresentar em até 05 (wmeo) dias uteis a
contar do ulimo dia da viagem, um relatério de viagem, acompanhado dos documentos que
atestem a realizacio e necessidade da viagem, sob pena de terem o valor repassado pelo Poder
Legislativo descontado em folha de pagamento no més subsequente.

§ 1° O relatorio de viagem deve ser elaborado de forma descritiva ¢ encaminhado a
Presidéncia, conforme modelo contido no Anexo IV desta lei, contendo obrigatoriamente o
seguinte:

I - data e horério de partida e de retorno;

IT - explicacio dos objetivos propostos;

III - os resultados alcancados;

IV - nos casos de participagdo em cursos, seminarios, conferéncias, palestras, entre outras
participagoes de qualificacao profissional, o Vereador ou servidor deverd anexar a0 relatorio de
viagem o certificado ou diploma.
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V - nos casos de visitas agendadas com autoridades da Unido, do Estado e dos
Municipios, o Vereador ou Servidor devera apresentar um ou mais dos seguintes documentos
oficiais:

a) atestado;

b) declaracdo de visita;

) matérias jornalisticas;

d) fotos ou publicacées que comprovem o comparecimento.

VI - comprovante de estadia em seu nome em caso de didrias integrais;

VII - em caso de deslocamentos realizados com transporte aéreo ou rodoviario pagos
com recursos da Camara Municipal, serd obrigatdria a apresentacao dos bilhetes de saida e de
retorno, em nome do usuario.

§ 2°. Serdo aceitos para a finalidade deste artigo os seguintes documentos: certificado,
diploma, atestado ou declaracio de visita, matérias jornalisticas, fotos, publicacdes que
comprovem 0O compromisso, comprovante de estadia em caso de diarias integrais e outros
capazes de comprovar o interesse publico da viagem, sempre pautados nas atribuicdes tipicas da
Camara Municipal.

§ 3% Serio também restituidas, em sua totalidade, por meio de desconto em folha de
pagamento, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias recebidas pelo Vereador ou servidor
quando, por qualquer circunstancia, nio ocorrer o afastamento, bem como taxas de inscricoes
em cursos, treinamento, palestras, semindrios, entre outros custeados pela Cimara Municipal.

Art. 10. A concessao de didria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Art. 11. Os valores das diarias serio reajustados pelo Indice Nacional de Preo ao
Consumidor - INPC, dos ultimos dozes meses, sempre no més de fevereiro de cada ano, por
meio de Ato da Mesa Diretora da Cimara Municipal de Virmond.

Art. 12. As despesas de viagens nio cobertas pela diiria, desde que realizadas em
obedi¢ncia as finalidades estabelecidas no art. 1° desta lei e documentalmente comprovadas,
serdio previamente empenhadas, liquidadas ¢ pagas pelo setor de contabilidade da Camara
Municipal de Virmond, depois de deferidas pelo Presidente da Camara, ou quando requerida
pelo Presidente, serdo deferidas pela Mesa Diretora.

§ 1°. Quando do retorno da viagem, deverd o solicitante prestar contas, no prazo de até
05 (czneo) dias teis, mediante apresentacao de relatério detalhado de sua viagem com a respectiva
nota fiscal, que devera atender as seguintes formalidades:

I - a nota fiscal, sendo identificada com o nimero do CNPJ do emitente, bem como o
nome pessoa fisica ou juridica, com endereco e especificacoes dos servicos prestados e data da
emissao.
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II - Utilizado o veiculo oficial da Cimara Municipal devera ser identificado na nota fiscal
ainda, o nimero da placa, quilometragem, valor de combustivel, lubrificantes, consertos em
veral, adotando-se procedimentos andlogos nas despesas em que seja possivel aplicar o controle.

Art. 13. A responsabilidade pelo controle das didrias, do relatorio de viagem, do relatorio
de viagem nio cobertas por didrias e dos comprovantes de despesas, recaird sobre o Diretor da
Camara Municipal.

Art. 14. Os Atos de elaboracio de concessio das didrias serdo feitos pelo Diretor da
Camara de Vereadores.

Art. 15. O pagamento de didrias deverd ser publicado no 6rgao oficial de imprensa, com a
indicacgio do nome do beneficiario, cargo ou funcio que exerce, destino, periodo de
afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido ¢ o numero do processo
administrativo a que se refere a autorizacdo, sem prejuizo da publicacao também no Portal da
‘T'ransparéncia.

Art. 16. As despesas decorrentes da presente lei correrao por conta de dotacao constante
no orcamento vigente da Cimara Municipal, suplementadas se Necessario.

Art. 17. As didrias concedidas niio poderio ultrapassar a 22 (doge) anuais, 09 (wove) mensais
¢ 05 (cinco) semanais para cada vereador ou servidor.

Art. 18. Ficam autorizadas as concessoes de indenizagdes por despesas realizadas por
vereador ou servidor, a servico da Camara, ocorridas de forma imprevisivel ou por for¢a maior,
desde que devidamente justificadas e comprovadas documentalmente conforme disposto no
artigo 12 desta lei.

Art. 19. Ficam revogadas as resolugoes ns. 01/2010, 06/2011, 005/2013 ¢ demais
disposicoes em contrario.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao oficial.

Sala das Sessoes da CAmara Municipal em 19 de novembro de 2018.
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LGN KLAKI PASSARIN

Presidente da CAmara Municipal
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

o Didrias de viagens com pernoite, dentro do Estado, até: R$ 250,00 (duzentos e
canquenta reais);

 Didrias de viagens com pernoite, fora do Estado, até: R$ 300,00 (tregentos reais);

o Didrias de viagens sem pernoite, até: 50% (cinquenta por cento) do valor das
didrias dos itens anteriores.
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ANEXO I
MODELO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
Mem. XX/2017/CMC - (Cargo/Fungio e Nome)
Virmond/PR, dia, més e ano.
Ao Senhor (Nome do Presidente)
Presidente da Camara Municipal

Rua Duque de Caxias, 1843, Centro
85390-000 - Virmond/PR

Assunto: Concessio de dirias e/ou ressarcimento em virtude de (motivo)

Senhor Presidente,

Em cumprimento a0 estabelecido na Lei Municipal n...., solicito seja
autorizada a realizacio de minha viagem a0 Municipio de ..., na data de ...,
para participar do (evento) promovido por ...

(Justificar a necessidade de participagio no evento, ¢ anexar a programagio no caso de
participagdo em cursos ou afins).

Ainda, solicito sejam realizados os procedimentos necessirios para a
concessio das didrias que forem devidas, e para a (aguisicao de passagens/ liberagio

de veicnlo oficiall antecipagio de verba para despesas com combustivel).

A saida estd prevista para o dia ... as ... horas, com retorno previsto para

.. por volta das .. horas, com pernoites nos dias e
justificando assim as (quantidade) de diirias solicitadas.
Respeitosamente,
Nome

Catgo/Fungio
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ANEXO III

MODELO DE ATO DE CONCESSAO DE DIARIA

ATO DA PRESIDENCIA N. DE CONCESSAO DE DIARIA

Em resposta 20 Mem. XX/2017/CMC - (Catgo/Fungio ¢ Nome),
concedo o neste requerido nos seguintes termos:

Nome do beneficiario:
Cargo:

CPF:

Objetivo da viagem:

Periodo de afastamento:

Origem:

Destino:

Retorno:

Quantidade de diarias:
Valor:

Virmond/PR, data, més e ano.

Assinatura do Presidente ou Diretor
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ANEXO IV

MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM

Mem. XX/2017/CMC - (Cargo/Fungio e Nome)
Virmond/PR, dia, més e ano.

Ao Senhor (Nome do Presidente)
Presidente da Cimara Municipal

Rua Duque de Caxias, 50, Centro
85390-000 - Virmond/PR

Assunto: Relatério de viagem
Senhor Presidente,

Em cumprimento a0 estabelecido na Lei n°.., apresento o relatério da
viagem para a cidade de ..., no dia ..., para participar do evento ..., promovido
por ..., (motivo do Ato da Presidéncia n° ...)

Além do relatério de viagem, segue em anexo cdpia do certificado de
participagdo (ou declaragio, quando reunibes) e comprovantes fiscais de
despesas.

Respeitosamente,

Nome
Cargo/Fungio

RELATORIO DE VIAGEM

Veteador / Servidot
Nome - Cargo / Fungio

Data: Dia, més e ano - Dia da semana

Local: Cidade do evento - Dependéncias em que ocorteu o evento / reunido
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Otganizador: Nome do érgio "promotor" do evento.

Sobre a Viagem: Cidades de Otigem e Destino

Data: Dia/Més/Ano

Horario de Saida de Origem:

Horiério de Chegada ao Destino:

Horiério de Retorno do Destino:

Horario de Chegada:

Distancia Percorrida X Modo de Transpotte

Citar a distincia percorrida (... km) (ida e volta) com o veiculo placa ..., de
propriedade da Cimara Municipal de Virmond/PR, sendo motorista o Sr.
(nome do motorista) - (Cargo/Fungio), tendo como passageiros (citar o nome
do todos os acompanhantes, com os respectivos cargos ou fungdes, se

houver).

Sobre o Evento: Citar os objetivos propostos conforme Ato da Presidéncia e
especificagdo no empenho.

Piblico Alvo: Citar a quem interessa a visita, encontro, reunido, curso,
seminirio, congtresso, treinamento, missdo especial, etc. (Ex.: Gestores
Publicos e Servidores da administragio, responsiveis pelo trato da gestio

publica).

Atvidades e/ou Temas Desenvolvidos no Evento: Descrever detalhadamente
0 que aconteceu No encontro, treinamento, seminario, reunido, etc.

Resultados Alcangados: Citar o resultado da participagio no evento
(relacionados ao desempenho de suas atividades como Vereador / Servidor)

Anexos
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Anexar documentos comprobatérios como notas fiscais, cupons fiscais,
passagens aéreas ou rodovidrias, certificado ou diploma de participagio,
declaragio ou atestado de visita.

Colocamo-nos 4 disposi¢io para mais esclarecimentos, caso a
administragdo ou os érgios de controle julgar necessario.

Respeitosamente,

Nome
Cargo/Fungio





